APLIKACIONI OBRAZAC

OPĆI  PODACI

(PRILOG 1)

Aplikacioni obrazac popunite na računaru,  u suprotnom  će se smatrati neurednim i neće se uzeti u razmatranje
	MINISTARSTVO CIVILNIH POSLOVA BIH 
	Javni konkurs za dodjelu sredstava iz tekućeg granta „Sufinansiranje projekata nevladinih organizacija u oblasti prevencije HIV-a i tuberkuloze u Bosni i Hercegovini“ za 2020. godinu 


	Po Podnosilac zahtjeva

(N (Navesti puni naziv u skladu s rješenjem o registraciji)
	


	Pa Partnerske organizacije
	


	Na Naziv projekta
	


	P   Projektne lokacije
	


	Uk Ukupni budžet projekta
	


	Traženi iznos sredstava od Ministarstva
	


	Osiguran iznos sredstava, navedite donatora i iznos osiguranih sredstava
	


	Iz  Iznos vlastitih sredstava
	


	Tr  Trajanje projekta
	od dd/mm/gggg do dd/mm/gggg


	Naziv javnog konkursa
	


	A    Adresa podnositelja zahtjeva
	


	Br  Broj telefona
	


	Br Broj faksa
	


	Kontakt osoba za ovaj projekat
	


	EE E-mail i broj mobilnog telefona kontakt osobe 
	


	Osoba ovlaštena za potpisivanje ugovora i izmjena ispred aplikanta 
	


	E-mail  ovlaštene osobe 
	


	Web stranica organizacije
	


	Transakcioni račun banke (16 cifara)
	

	Naziv banke, adresa i mjesto banke
	


	ID broj (Identifikacioni broj poreske uprave)
	


Podnositelj projekta je odgovoran za dostavu tačnih podataka. Bilo koja promjena adrese, broja telefona, faksa, e-mail-ova ili promjene kontakt i ovlaštene osobe se mora naznačiti u pisanoj formi Ministarstvu. Ministarstvo se neće smatrati odgovornim u slučaju da ne uspije kontaktirati podnositelja projekta.

I. SAŽETAK (maksimalno jedna stranica)
Sažetak napišite nakon što završite sve dijelove aplikacije. Cilj sažetka je da se da prikaz cijelog projekta. Treba ga početi sa navođenjem projektnog cilja, njegovim opisom te sa opisom načina na koji se planira postići. Sažetak treba da sadrži informacije o periodu implementacije, ukupni broj korisnika projekta, projektnu lokaciju i ukupni budžet sa iznosom koji se traži kao sufinansiranje od Ministarstva. 

	


II. PODACI O DOSADAŠNJIM AKTIVNOSTIMA (maksimalno jedna stranica)
Navedite Vaše najvažnije projekte realizirane u prethodne tri godine, njihovu finansijsku vrijednost i izvore finansiranja, dosadašnje uspjehe na međunarodnom planu, doprinos razvoju civilnog društva i socijalne inkluzije, kao i broj građana koji su obuhvaćeni projektom/programom (djece, mladih, osoba s invaliditetom i sl.): 

Informacije će biti korištene za procjenu kapaciteta i iskustava u vođenju aktivnosti.

	Naziv projekta:
	

	Lokacija
	Ukupni budžet
	Glavni implementator ili partner
	Donator
	Iznos po donatoru
	Vremenski okvir

	
	
	
	
	
	

	Ciljevi i rezultati projekta
	

	Aktivnosti
	


	Naziv projekta:
	

	Lokacija
	Ukupni budžet
	Glavni implementator ili partner
	Donator
	Iznos po donatoru
	Vremenski okvir

	
	
	
	
	
	

	Ciljevi i rezultati projekta
	

	Aktivnosti
	


Ispod popunite podatke koji se odnose na vaše iskustvo, resurse, izvore finansiranja i zaposlene, te područje djelatnosti.

	
	Područje djelatnosti
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Mobilne aktivnosti u području testranja na HIV i uzimanja uzoraka sputuma kod sumnje na TB  
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Preventivne i promotivne aktivnosti u vezi s HIV/TB
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Aktivnosti u pristupu teško dostupnim grupama i grupama pod povećanim rizikom
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Ostale aktivnosti u vezi s HIV/TB
	
	


Iskustvo
	
	Godine iskustva
	
	Broj projekata u zadnjih 7 godina
	
	Procjena ukupnog prihoda tokom zadnjih 7 godina u hiljadama KM

	 FORMCHECKBOX 

	Manje od jedne godine
	 FORMCHECKBOX 

	1 do 5
	 FORMCHECKBOX 

	Manje od 1

	 FORMCHECKBOX 

	1 do 3 godine
	 FORMCHECKBOX 

	6 do 10
	 FORMCHECKBOX 

	Od 1 do 5

	 FORMCHECKBOX 

	4 do 7 godina
	 FORMCHECKBOX 

	11 do 20
	 FORMCHECKBOX 

	Od 5 do 20

	 FORMCHECKBOX 

	Preko 7 godina
	 FORMCHECKBOX 

	21 do 50
	 FORMCHECKBOX 

	Od 20 do 50

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	51 do 200
	 FORMCHECKBOX 

	Od 50 do 100

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	201 do 500
	 FORMCHECKBOX 

	Od 100 do 300

	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Preko 500
	 FORMCHECKBOX 

	Od 300 do 1.000

	
	
	
	
	 FORMCHECKBOX 

	Preko 1.000


Resursi

Molimo da navedete dole navedene podatke na bazi bilansa stanja i uspjeha vaše organizacije (navodite vrijednosti u hiljadama KM)
	Godina
	Ukupni prihod
	Bilans na kraju godine
	Ukupna dugovanja organizacije

	Prethodna godina
	
	
	

	Godina prije prethodne
	
	
	


Molimo da označite izvore vaših prihoda u prethodnoj godini (prethodna završena godina) i specifikujete udio u ukupnom budžetu
	
	Izvor
	Iznos
	Procent (ukupni mora biti 100%)

	 FORMCHECKBOX 

	UN
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	EU 
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Vlade drugih država
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Institucije BiH
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Entitetska vlada
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Kantonalne vlade
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Lokalne vlasti / općine / gradovi
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Međunarodne organizacije / fondovi
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Privatni sektor / korporacije
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Članarine
	
	

	 FORMCHECKBOX 

	Prodaja roba i usluga
	
	

	
	Total
	
	100%


Unesite broj zaposlenih u vašoj organizaciji na puno radno vrijeme u stalnom radnom odnosu i broj  angažiranih po ugovoru o djelu

	Pozicije
	Broj osoba na puno radno vrijeme u stalnom radnom odnosu
	Pola radnog vremena ili ugovor o djelu

	Menadžment
	
	

	Administracija i finansije
	
	

	Programsko osoblje
	
	

	Konsultanti
	
	

	Volonteri
	
	


III. MEĐUNARODNI PARTNERI (maksimalno pola stranice)
Navedite ostvarenu saradnju s međunarodnim partnerima s ciljem ostvarenja projekata koje provodite, ukoliko postoji.
	


IV. PODRŠKA

Navedite ministarstva i druge institucije koje preporučuju (podržavaju) projekat, ukoliko je podrška osigurana. 

	1.  ________________________________________________________(Institucija)

Kontakt osoba: ______________________________________________

Telefon / e-mail: _____________________________________________

2.  ________________________________________________________(Institucija)

Kontakt osoba: ______________________________________________

Telefon / e-mail: _____________________________________________




V. PRIJEDLOG PROJEKTA

Ovdje opišite projektne ciljeve kao i načine na koje želite da ih postignete. Navedeni ciljevi trebaju biti jasno opisani  i postavljeni u vezu sa rezultatima i aktivnostima.

Treba opisati opći cilj projekta koji objašnjava doprinos projekta razvoju društva u određenoj oblasti u periodu  nakon njegovog završetka, te specifične ciljeve koji podrazumjevaju direktni uticaj projektnih aktivnosti i rezultata na određenu promjenu. 

Projektni cilj (maksimalno četvrtina stranice)
	


Rezultati i aktivnosti (maksimalno jedna stranica)
 Ovdje navedite sve rezultate koje planirate postići tokom projekta koji će dovesti do ostvarivanja projektnog cilja, te sve aktivnosti koje planirate preduzeti.

 Rezultati i aktivnosti trebaju biti tako numerirani da se vidi koja aktivnost dovodi do kojeg rezultata.

U ovom dijelu opišite učešće i ulogu različitih aktera (partnera, ciljnih grupa, vlasti itd.) na provođenje aktivnosti i uticaj na rezultate. 
Ovdje navedite i osnovne resurse (ljudske i materijalne) potrebne  za implementaciju aktivnosti i postizanju rezultata.Također navedite biografije ključnog osoblja koje će biti uključeno u realizaciju projekta. Navedite i generalni stav aktera prema problemu koji se rješava i predloženim aktivnostima.

	


Akcioni plan

U dolje postavljenoj tabeli navedite vremenski okvir za provođenje aktivnosti. Prvi mjesec se podrazumjeva od dana potpisa ugovora ukoliko nije drugačije naznačeno u ugovoru ili aneksima ugovora. U akcionom planu navedite najvjerovatnije vrijeme za provođenje aktivnosti, a ne najkraće moguće vrijeme. Ukoliko projekat traje duže od jedne godine, ovdje navedite vremenske okvire samo za aktivnosti koje će se provoditi u prvoj godini i kreirajte novu tabelu za drugu godinu.

	
	Mjesec implementacije

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	REZULTAT 1.1 – navesti naziv

	Aktivnost 1.1.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aktivnosti 1.1.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REZULTAT 1.2 – navesti naziv

	Aktivnost 1.2.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aktivnosti 1.2.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REZULTAT 2.1 – navesti naziv

	Aktivnost 2.1.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aktivnosti 2.1.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	REZULTAT 2.2 – navesti naziv

	Aktivnost 2.2.1 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Aktivnosti 2.2.2 - 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Korisnici 
Unesite predviđeni broj direktnih korisnika i indirektnih korisnika projekta. Direktni korisnici su oni koji će imati neposredan dodir sa aktivnostima i rezultatima projekta. Za ove korisnike potrebno je da možete dokazati da su u određeno vrijeme bili na određenom mjestu ili događaju koji je dio dogovorenih projektnih aktivnosti. 
Indirektni korisnici treba da osjete efekte projekta, ali preko osoba, događaja, situacija koje nisu upravljane od strane projekta ali su bazirane na projektnoj metodologiji, rezultatima i aktivnostima. 
	Korisnici
	Ukupno
	Žena
	Muškaraca
	% iz ugroženih grupa

	Direktni korisnici
	
	
	
	

	Indirektni korisnici
	
	
	
	

	Ukupno
	
	
	
	


Održivost (maksimalno pola stranice)
Objasnite način na koji će se obezbijediti održivost projektnih rezultata i ciljeva nakon završetka projekta. Ovde možete navesti potrebne naknadne aktivnosti, razvijene strategije, vlasništvo nad projektom, plan komunikacije, i sl. Obratite pažnju na finansijsku održivost, institucionalnu održivost, održivost na nivou politika i legislative.

	


VI. INTERNO PRAĆANJE PROJEKTA(maksimalno pola stranice)
Opišite način na koji ćete provoditi interno praćanje  aktivnosti i evaluaciju rezultata projekta kao i unutrašnje obaveze izvještavanja i procedure koje morate poštovati, te ko će provoditi isti.
	

	
	
	
	


VII. BUDŽET

Budžet je prijevod projekta u novčani iznos. U ovom dijelu opišite sve vrste troškova koje očekujete tokom provođenja projekta, a neophodni su za njegovu implementaciju. Budžet treba u potpunosti da prati navedene aktivnosti u sekciji opis projekta. 

Administrativnim troškovima smatraju se fiksni troškovi ureda organizacije/ ustanove te finansiranje ili su-finansiranje administrativnog osoblja.

U prilogu 2 navedite sve relevantne budžetske stavke za ovaj projekat i to na način da za svaku aktivnost posebno procijenite sve troškove uključujući i ljudske resurse. Uključite i  informacije o dodatnim izvorima finansiranja.

	


IX.I Prijedlog zatvaranja finansijske konstrukcije u konvertibilnim markama:                

	R. br.
	IZVOR FINANSIRANJA
	IZNOS

	1.
	Vlastita sredstva
	

	2.
	Sredstva sponzora, donatora
	

	3.
	Sredstva međunarodnih organizacija 
	

	4.
	Sredstva općine 
	

	5.
	Sredstva grada
	

	6.
	Sredstva kantona
	

	7.
	Sredstva entiteta
	

	8
	Sredstva Ministarstva civilnih poslova
	

	9.
	Sredstva iz ostalih izvora 
	

	
	                                UKUPNO
	


VIII. LISTA NEOPHODNE PRATEĆE DOKUMENTACIJE

Napomena: Obavezno dostaviti prateću dokumentaciju  istim redoslijedom kako je to navedeno:

a) aplikacioni obrazac, koji je sastavni dio ove odluke (Prilog 1), elektronski popunjen, potpisan i ovjeren pečatom podnosioca projekta (original);
b) finansijski plan projekta  na obrascu za budžet (Prilog 2) koji je sastavni dio ove odluke, s prikazanim  izvorima prihoda i očekivanim rashodima, mora biti popunjen na računaru, potpisan i ovjeren službenim pečatom podnosioca projekta, u suprotnom se smatra neurednim i ne uzima se u razmatranje. U budžetu projekta mora biti jasno naznačeno za koje aktivnosti se traže sredstva od strane Ministarstva, a za koje aktivnosti su osigurana sredstva iz drugih izvora  (original);
c) izvod iz registra nadležnog organa u kojem je registriran podnositelj projekta, ne stariji od tri mjeseca ( original ili kopija ovjerena od strane nadležnog organa);

d) statut podnosioca projekta, a u slučaju da je bilo izmjena i dopuna statuta iste se dostavljaju uz osnovni statut ( kopija ovjerena pečatom podnosioca projekta);

e) uvjerenje o poreskoj registraciji podnosioca projekta (identifikacioni broj)(kopija ovjerena od strane nadležnog organa);

f) rješenje o razvrstavanju podnosioca projekta prema djelatnosti izdato od strane nadležnog zavoda za statistiku( kopija ovjerena od strane nadležnog organa);

g) zvaničan dokument banke o otvaranju transakcionog računa podnosioca projekta          ( original ili  kopija ovjerena od strane nadležnog organa)

h) potvrdu da račun nije blokiran (original);

i) godišnji obračun o poslovanju  podnosioca projekta za 2019. godinu, iz koje je vidljivo da je isti predat i ovjeren od strane  Agencije za posredničke, informatičke i finansijske usluge (APIF-a), odnosno Finansijsko informatičke agencije (FIA)             (kopija);
j) izjava podnosioca projekta, čija forma je sastavni dio ove odluke (Prilog 3), potpisana od strane ovlaštene osobe i ovjerena službenim pečatom podnosioca projekta                (original);
k) potvrdu Ministarstva civilnih poslova BiH da je prethodni projekt završen i opravdan.
Dokumentacija iz stava (1) ovog člana od tačke a) do tačke k) se dostavlja istim redosljedom kako je navedeno u stavu (1) ovog člana, i mora biti uvezana u cjelinu  kao knjiga, spiralno, jemstvenik ili uvezan u fasciklu), tako da se ne mogu naknadno ubacivati, odstranjivati ili zamjenjivati pojedinačni listovi.

Dokumentacija koja ne bude uvezana na način gore definiranim neće biti uzeta u razmatranje i smatrat će se neurednom.

Kompletnu dokumentaciju, istim redoslijedom kako je to gore navedeno, poslati ISKLJUČIVO POŠTOM, na adresu: 
MINISTARSTVO CIVILNIH POSLOVA BIH 

za Javni konkurs za dodjelu sredstava iz tekućeg  granta „Sufinansiranje projekata nevladinih organizacija u oblasti prevencije HIV-a i tuberkuloze u Bosni i Hercegovini“ za 2020. godinu
Trg BiH 1, Sarajevo 71000

       ______________                  M.P.                                  __________________________

         Mjesto i datum                                                                  Potpis podnositelja zahtjeva

                                                                                                        Ovlašteno lice
1
10

